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DISCIPLINARE  DI  GARA  MEDIANTE   COTTIMO   FIDUCIARIO   –   SU   PIATTAFORMA   S.IN.TEL   ‐  PER
L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI DISTRIBUZIONE DI 9.000 COPIE DI BROCHURE COMUNALI (FINO A
4  USCITE  MASSIMO   L'ANNO)  SUL  TERRITORIO  DI  ARESE  PER   IL  TRIENNIO  2016   ‐  2018  –  CIG
Z59193A605

ARTICOLO 1 – OGGETTO DEL SERVIZIO

Il  presente  disciplinare  di  gara  è   relativo  all'affidamento  del  servizio  di  distribuzione   in  cassetta
postale sul territorio di Arese di n. 9.000 brochure comunali, sul territorio di Arese, fino a un massimo
di  n. 4 uscite l'anno, per ciascun anno del  triennio 2016 ‐ 2018.
Ogni brochure presenta le seguenti caratteristiche: formato chiuso A5, formato aperto A4, n. 8 pagine
(da intendersi 8 facciate), carta patinata opaca 130 gr. 

ARTICOLO 2 – CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO

L’incarico da conferire si esplica nello svolgimento delle seguenti attività: 

1. distribuzione   in   cassetta   postale:   si   intende   distribuzione  door   to   door  senza   indirizzo
nominativo  presso   famiglie,   imprese,  attività  commerciali,  agenzie,  ecc.   (quindi  a   tutte   le
"buche  delle   lettere")  del   territorio   comunale.   Le   copie   residue  andranno   restituite  allo
Sportello del Cittadino, Municipio, via Roma 2

2. collaborazione con il personale del Servizio Comunicazione e Sportello del Cittadino – in caso
di impossibilità di accedere presso alcuni condomini o altre soluzioni abitative (es. villaggi) o
laddove la portineria rifiuti di ritirare il materiale in distribuzione, affinché il Comune possa
intervenire per favorirne la regolare distribuzione

3. rilascio di un report finale di chiusura.

ARTICOLO 2 ‐ SOGGETTI E REQUISITI DI AMMISSIONE ALLA GARA

Sono ammessi a partecipare alla procedura di gara i soggetti di cui all'art. 34 del D. Lgs. n. 163/2006
ss.mm.ii. che, singolarmente o in forma associata ai sensi dell'art. 37 del D. Lgs. n. 163/2006 ss.mm.ii
(1):

Requisiti di ordine generale:

1. siano  in possesso dei  requisiti di cui alla L. n. 68/1999 (diritto al lavoro dei disabili);
2. non si trovino in alcune delle cause di esclusione di cui:

a) all'art. 38, comma 1, del D.Lgs. n. 163/2006 ss.mm.ii.;

Comune di Arese

1



Comunicazione e Sportello del Cittadino
Area Legale, Culturale, Sport e Tempo Libero

Via Roma 2 ‐ 20020 Arese MI
Codice fiscale e partita IVA 03366130155
tel. 02.935271 ‐ fax 02.93580465
www.comune.arese.mi.it
p e c protocollo@cert comune arese mi it

b) all'art. 46, comma 1‐bis, del D.Lgs. n. 163/2006 ss.mm.ii;
c) all'art. 9, comma 2, lett. c), del D.Lgs. n. 231/2001;

3. non  siano   incorsi  nell'applicazione  della  fattispecie  di  cui  all'art.  5  della  Legge  n.  386/1990
ss.mm.ii.;

4. abbiano adempiuto,  all'interno della propria azienda, agli obblighi  di sicurezza previsti dalla
vigente normativa, come previsto dall'art. 87, comma 4‐bis, del D.Lgs. n. 163/2006 ss.mm.ii.

Non è consentita la contemporanea partecipazione di concorrenti che si trovino fra loro in una delle
situazioni di controllo di cui all’art. 2359 del Codice Civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto,
se la situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte siano imputabili ad un unico centro
decisionale.
Ai  sensi  dell’art.  1  bis,  della  L.  n.  383/2001  e  ss.mm.ii.  sono  esclusi  dalla  gara   i  soggetti  che  si
avvalgono dei piani individuali di emersione, fino alla conclusione del periodo di emersione stessa.

Requisiti di idoneità professionale:

1. iscrizione   nei   Registri   della   Camera   di   Commercio,   Industria,   Artigianato   e   Agricoltura
(C.C.I.A.A.),  ovvero presso i registri professionali dello Stato o altri registri/albi idonei richiesti
dalla legislazione  vigente per l'esercizio dell'attività oggetto della presente gara.  Nel caso di
concorrente  con  sede   in  altro  Stato  membro  si  applica   la  previsione  contenuta  nell'art.  39,
comma 2, del D.Lgs. n. 163/06 e ss.mm.ii.

Requisiti di capacità  tecnica e professionale:

1. aver  maturato  un'esperienza  almeno  triennale  e  nell'ultimo  triennio   (2013‐2014‐2015)  con
buon esito (cioè senza contestazioni per inadempienze e/o applicazione di penali), nel servizio
oggetto della presente gara presso un  ente pubblico e/o privato.

(1) Raggruppamento di Imprese: Sono ammessi raggruppamenti  temporanei con l'osservanza della disciplina
di cui all'art. 37 del D.Lgs. n. 163/06 e ss.mm.ii, ovvero, per i soggetti stabiliti in altri paesi membri dell'U.E.,
nelle forme di raggruppamento previste nei paesi di stabilimento. 
Ai sensi dell'art. 37, comma 8, del D.Lgs. 163/2006, è consentita la presentazione di offerte da parte dei soggetti
di  cui  all'art.  34,  comma  1,   lett.  d)  ed  e),  anche  se  non  ancora  costituiti.   In  tal  caso,   l'offerta  deve  essere
sottoscritta da tutti gli operatori economici che costituiranno i raggruppamenti temporanei o i consorzi ordinari
di   concorrenti   e   gli   operatori   economici   che   costituiranno   il   raggruppamento   o   il   consorzio   dovranno
impegnarsi a conferire mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza alla capogruppo e indicare le parti
del servizio o delle altre prestazioni accessorie o la quota   percentuale del servizio, che la capogruppo e la/e
mandante/i  andranno  ad  eseguire.  In  caso di aggiudicazione,  prima della  sottoscrizione  del  contratto,  dovrà
essere  prodotta  scrittura  privata  autenticata  con   la  quale  viene  conferito    mandato  collettivo  speciale  con
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rappresentanza alla ditta mandataria (capogruppo).
È fatto divieto al concorrente di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o Consorzio or‐
dinario di concorrenti, a pena di esclusione di tutte le offerte presentate.
Parimenti, è fatto divieto di partecipare alla gara, anche in forma individuale, qualora l'offerta sia stata presen‐
tata  in raggruppamento  o  Consorzio di concorrenti  di cui  all'art.  34, comma 1, lettere  d) ed  e) del  D.Lgs. n.
163/06 e ss.mm.ii., pena l'esclusione dei soggetti singoli. I Consorzi di cui all'art. 34 comma 1 lett. b) del D.Lgs.
n. 163/06 e ss.mm.ii., sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il Consorzio concorre; a
questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla gara. In caso di violazione sono esclusi
dalla gara sia il consorzio, sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'art. 353 del codice
penale. Non è ammessa  la partecipazione di soggetti, anche in associazione temporanea tra loro, che abbiano
rapporti di controllo e/o collegamento, ai sensi dell'art. 2359 c.c., o che abbiano in comune legali rappresentan‐
ti o direttori tecnici, con altri soggetti che partecipano alla medesima gara singolarmente o quali componenti di
raggruppamenti   temporanei di concorrenti, pena l'esclusione dalla gara sia della controllante/collegante che
degli operatori controllori/collegati, nonché del raggruppamento  temporaneo di concorrenti ai quali gli opera‐
tori economici eventualmente partecipino.
Verranno esclusi dalla gara anche i concorrenti  per i quali la stazione appaltante accerta che le relative offerte
sono imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi.
Non possono partecipare contemporaneamente alla stessa gara un consorzio, le sue consorziate qualora indi‐
cate quali esecutrici della prestazione. I Consorzi stabili sono tenuti ad indicare in sede di offerta per quali con‐
sorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesi‐
ma gara; in caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il Consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di
tale divieto si applica l'art. 353 del codice penale.
È vietata la partecipazione a più di un Consorzio stabile.
È vietata l'associazione in partecipazione.

ARTICOLO 3 ‐ CRITERI  DI SELEZIONE DELLE OFFERTE

L'aggiudicazione  avverrà secondo  il criterio del  prezzo più basso,  inferiore a quello  posto a base di
gara, ai sensi degli artt. 81, comma 1, e 82, del D.Lgs. n. 163/2006 e ss.mm.ii.

Le  offerte  dovranno  pervenire sul portale  ARCA (Agenzia  Regionale  Centrale Acquisti)  nell'apposita
piattaforma telematica di e‐procurement S.IN.TEL. (Sistema di Intermediazione Telematica). La gara
verrà  aggiudicata  all’operatore  economico  che  avrà  offerto   il  prezzo  più  basso  espresso   in  cifre,
rispetto  all'importo  annuo  posto  a  base  di  gara  pari  a  €  1.800,00   (diconsi  milleottocento/00),
esclusa IVA al 22%. L'importo complessivo a base di gara per il triennio 2016 ‐ 2018 è quindi fissato in
€ 5.400,00 (diconsi cinquemilaquattrocento/00) , esclusa IVA al 22% .

In caso di parità di prezzo offerto si procederà mediante sorteggio in seduta pubblica, ai sensi  dell'art.
77 del R.D. 827/24,  indipendentemente dalla circostanza che siano presenti i concorrenti che hanno
presentato l'offerta e ottenuto uguale punteggio.

Si procederà all'aggiudicazione anche nel caso di presentazione di una sola offerta, purché valida e
ritenuta congrua. In ogni caso la Stazione appaltante si riserva la facoltà, prevista dall'art. 81, comma
3, del D. Lgs. n. 163/2006 e ss.mm.ii., di non procedere all'aggiudicazione del servizio qualora nessuna
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delle offerte presentate venga ritenuta conveniente o idonea in relazione all'oggetto della Lettera di
invito, del presente Disciplinare  e del Foglio Patti e Condizioni.

ARTICOLO 4 ‐ SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA DI GARA – DOCUMENTAZIONE DI GARA

Per   l’espletamento   della   presente   procedura,   il   Comune   di   Arese   si   avvale   della   piattaforma
informatica S.IN.TEL. (Sistema di Intermediazione Telematica) presente sul portale dell'Agenzia degli
Acquisti  della  Regione  Lombardia.  La  gara   si   terrà  con   il  sistema  del  cottimo   fiduciario,  ai   sensi
dell'art. 125, commi 10 e 11 del D.Lgs.  n. 163/2006 e ss.mm.ii.   e degli articoli 83 e 84 del vigente
regolamento comunale per la disciplina dei contratti e verrà aggiudicata secondo il criterio del prezzo
più basso, inferiore a quello posto a base di gara, ai sensi degli artt. 81, comma 1, e 82, del D.Lgs. n.
163/2006 e ss.mm.ii.

Con  l’invio della propria offerta, il Concorrente accetta tutte le condizioni particolari della Lettera di
invio,  del  Disciplinare  e  del  Foglio  Patti  e  Condizioni.  La  partecipazione  alla  presente  procedura
comporta,  dunque,  da  parte  dei  Concorrenti,   la  piena  ed   incondizionata  accettazione  di   tutte   le
disposizioni contenute nei documenti di gara.

Le   richieste  di   carattere   amministrativo   si   intendono   soddisfatte   in  quanto  per   l’abilitazione   al
S.IN.TEL., le Imprese devono rendere le dichiarazioni del possesso dei requisiti in ordine generale di
cui  all’art.  38  del  Codice  degli  Appalti.  Tuttavia,  anche  per   il  rilascio  di  una  serie  di  dichiarazioni
previste per legge e necessarie per la preliminare valutazione dell'idoneità dei Concorrenti, è richiesta
la compilazione e sottoscrizione di apposita “Domanda di partecipazione e modello di dichiarazione
sostitutiva” predisposta dall'Ente. 

Chiunque potrà assistere alla sedute di gara pubbliche, durante le quali saranno verbalizzate le sole
dichiarazioni dei rappresentanti legali o loro delegati.

Al   termine  delle  operazioni  di   gara   verrà   redatta   la   graduatoria   con   l'indicazione  del   soggetto
provvisoriamente aggiudicatario. 

Sulla  base  delle   risultanze  delle  operazioni  di  gara   il  responsabile  del  procedimento,  con  propria
determinazione, provvederà all'aggiudicazione definitiva del servizio. L'aggiudicazione definitiva non
equivale ad accettazione dell'offerta.

Il provvedimento di aggiudicazione definitiva verrà comunicato ai sensi dell’art. 79, comma 5, lett. a),
del D.Lgs. n. 163/2006  ss.mm.ii.. 

La decorrenza dei termini per eventuali impugnazioni verrà computata dal giorno della ricezione della
comunicazione  del  provvedimento  di  aggiudicazione  definitiva,  ai   sensi  dell’art.  79  del  D.Lgs.  n.
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163/2006 e ss.mm.ii.. 

L'atto  negoziale  sarà  perfezionato  tramite  apposito  scambio  di   lettere  con  cui   il  Comune  accetta
l'offerta e dispone l'ordinazione della prestazione (art. 75, comma 11, del regolamento comunale per
la disciplina dei contratti).

Qualora le dichiarazioni rilasciate risultassero mendaci, ovvero il concorrente non risulti in possesso
dei   requisiti   di   partecipazione,   oppure   risulti   aver   rilasciato   false   dichiarazioni,   il   soggetto
provvisoriamente aggiudicatario incorre nelle sanzioni penali, ex art. 76 D.P.R. 445/2000 e ss.mm.ii, e
decade dall’aggiudicazione. In tal caso il presente servizio sarà aggiudicato al concorrente che segue in
graduatoria.

Il Responsabile del procedimento si riserva la facoltà insindacabile di non dar luogo alla gara stessa nel
giorno   e/o   ora   previsti   nel  Disciplinare   di   gara,   fissando   comunque   una   nuova   data   che   sarà
comunicata  mediante  avviso  pubblicato  nell'apposito  spazio  all'interno  del  portale  S.IN.TEL.  (che   i
Concorrenti  sono   tenuti  a  controllare  costantemente),  senza  che   i  Concorrenti  possano  avanzare
alcuna pretesa al riguardo.

Parimenti,   in  caso  di  sedute  successive  alla  prima,  si  provvederà  a  darne  adeguata  pubblicità  alle
Imprese Partecipanti.

Con   la   consegna   della   documentazione   richiesta,   i   Concorrenti   accettano,   senza   eccezioni,   le
condizioni della presente gara.

Tutta la documentazione di gara è scaricabile dal sito Internet del Comune di Arese ed è  disponibile
nell'apposito  spazio  all’interno  del portale  S.In.Tel.  e,  parimenti, tutte   le comunicazioni  nell’ambito
della   procedura,   fino   all’aggiudicazione   provvisoria,   avverranno   di   regola   per   via   telematica,
attraverso l’apposito spazio all’interno del S.In.Tel..

Eventuali  richieste  di   informazioni  complementari  e/o  di  chiarimenti  possono  essere  presentate   in
lingua italiana e trasmesse al Comune di Arese per mezzo della funzione “Comunicazioni procedura”
presente sulla piattaforma S.In.Tel., entro il termine delle ore 23.00 del giorno 12.04.2016.

Le   risposte   ai   chiarimenti   saranno   comunicate   a   tutti   gli   interessati,   attraverso   la   funzione
“comunicazioni procedura” della piattaforma telematica S.In.Tel..

Le operazioni di gara avranno inizio il giorno 15.04.2016  alle ore 9.00  presso la sede del Comune di
Arese,  che  si  avvarrà  del  collegamento  telematico  con   il  portale  dell'A.R.C.A.   ‐  Agenzia  Regionale
Acquisti sulla piattaforma S.In.Tel.. 

A tale  seduta  e a quelle successive aperte al pubblico potranno presenziare i Legali rappresentanti
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delle Ditte partecipanti o loro procuratori purché muniti di idonea procura notarile.

Il Responsabile del procedimento, aperti i lavori in seduta pubblica procederà:

1. a verificare la regolarità formale degli atti presentati con procedura telematica;
2. a validare positivamente gli esiti della procedura telematica e precisamente: 

A) – DOCUMENTAZIONE
B) – OFFERTA ECONOMICA

presentate con le modalità richieste.

ARTICOLO 5 ‐ MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

Modalità di presentazione delle offerte: Le modalità di registrazione degli Operatori nella suddetta
piattaforma   informatica   S.IN.TEL.   (Sistema  di   Intermediazione   Telematica),   presente   sul   portale
dell'Agenzia   degli   Acquisti   della   Regione   Lombardia,   sono   accessibili   all'indirizzo:
http://www.arca.regione.lombardia.it/ . 

In particolare, le condizioni di accesso ed utilizzo del Sistema sono indicate nei documenti “Modalità
d'uso della piattaforma S.In.Tel.” e “Manuale operativo Utente Fornitore” scaricabili dal suddetto sito
internet.

Per poter partecipare alla presente procedura, i Concorrenti dovranno provvedere a registrarsi alla
suddetta   piattaforma,   tramite   il   form   on‐line   raggiungibile   alla   pagina
http://www.sintel.regione.lombardia.it/portal/portal/fwep/registrazione. 

Al   termine  di  questo  primo  passaggio,   la  Piattaforma   invierà  direttamente  all’indirizzo  di  posta
elettronica indicato all’atto della registrazione, le chiavi di accesso al sistema (login e password), che
serviranno sia per identificarsi al sistema stesso che per le successive operazioni di gara. 

In particolare, la partecipazione alla presente procedura si articola nell’inserimento dei dati  e delle
informazioni   relative   ai   requisiti   di   ordine   generale   e   delle   offerte   economiche   dell’impresa
concorrente,   secondo   le   indicazioni   riportate   sulla   piattaforma   S.In.Tel..   Ai   fini   della   valida
partecipazione   alla   procedura   in   oggetto,   l’impresa   concorrente   dovrà,  pena   l'esclusione  dalla
procedura  medesima,   firmare  digitalmente   il   file  prodotto  dalla  piattaforma  S.In.Tel.  contenente
l’offerta in tutte le sue parti, come sopra indicate.  

La Stazione appaltante avrà la facoltà di sospendere o rinviare la procedura di gara qualora, nel corso
della procedura, accadessero anomalie nel funzionamento dell’applicativo telematico della Regione
Lombardia o della rete che rendano impossibile ai partecipanti l’accesso a S.In.Tel., o che impediscano
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di formulare l’offerta, purchè prontamente segnalate.

Le imprese partecipanti alla presente procedura di gara, dovranno presentare la propria offerta entro
e non oltre il termine perentorio delle ore 23.00 del giorno 14.04.2016 a pena di esclusione.

Le offerte pervenute oltre il termine stabilito saranno escluse.

Per  presentare   la  propria  offerta  e  prendere  parte  alla  procedura,   i  Concorrenti   sono   tenuti  a
conseguire   preventivamente   la   Registrazione   a   S.InTel,   accedendo   al   portale
www.arca.regione.lombardia.it   nella   sezione   “Registrazione”   ed   in   seguito   a   qualificarsi   per   la
categoria merceologica  ‐ corrispondente ‐ “Servizi di poste e corriere  ‐ CODICE CPV 64100000 ‐ 7” e
per l’Ente Comune di Arese. La Registrazione è del tutto gratuita, non comporta in capo all'Operatore
che la richiede l’obbligo di presentare l’offerta né alcun altro onere o impegno. 

In  caso  di  raggruppamento   temporaneo  di   imprese   (RTI)  o  consorzio  costituendo  è  sufficiente   la
Registrazione a S.In.Tel. della capogruppo mandataria senza che sia necessaria la Registrazione di tutti
i soggetti facenti parte dell’RTI o del consorzio. 

Salvo  malfunzionamenti  delle  reti  di  comunicazione  o  di  S.In.Tel.,   la  procedura  di  Registrazione  è
automatica e avviene rapidamente. In ogni caso, ai fini del rispetto dei termini previsti per l’invio delle
offerte, e per prevenire eventuali malfunzionamenti, si consiglia di procedere alla Registrazione con
congruo anticipo, al fine di rispettare il termine entro cui presentare l'offerta.

Tutte le comunicazioni nell’ambito della procedura fino all’aggiudicazione provvisoria avverranno di
regola   per   via   telematica,   attraverso   l’apposito   spazio   all’interno   di   S.In.Tel.   denominato
“comunicazioni  procedura”  assegnato  al  concorrente al momento della registrazione  al Sistema  ed
accessibile  mediante   le  Chiavi  di  accesso   riservate  del   concorrente.   Il  concorrente   si   impegna  a
verificare costantemente e tenere sotto controllo la propria area riservata all’interno di S.In.Tel.. Le
medesime comunicazioni possono anche essere inviate per posta elettronica, all’indirizzo dichiarato
dal concorrente al momento della registrazione: S.In.Tel. utilizza per le comunicazioni una casella di
posta certificata, ai sensi dell’art. 48 del decreto legislativo 7 marzo 2005 n. 82, del D.p.r. 11 febbraio
2005 n. 68 e del d.p.r. 28 dicembre 2000 n. 445. Nel caso in cui l’indirizzo di posta elettronica indicato
dal concorrente quale proprio recapito telematico non sia una casella di Posta Elettronica Certificata,
il concorrente è tenuto ad accertarsi che le misure di sicurezza adottate dal proprio fornitore di servizi
di posta elettronica non impediscano la ricezione di messaggi di Posta Elettronica Certificata. In caso
di  dubbi  o  richieste  di   informazioni,   i  concorrenti  potranno  contattare   l’Help  Desk  raggiungibile  al
numero verde 800.116.738.

La  data   e   il  momento   di   effettuazione  delle   comunicazioni   effettuate   attraverso   S.In.Tel.   sono
determinate dalle registrazioni di sistema, in conformità a quanto previsto dal d.p.r. n. 101/2002 .
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In caso di RTI costituendi e Consorzi ciascuna delle imprese che prendono parte al raggruppamento
eleggono  quale  domicilio  per   il   ricevimento  delle  comunicazioni  relative  alla  procedura   i   recapiti
appartenenti all’impresa mandataria.

Saranno  escluse  le  offerte   irregolari,   equivoche,   condizionate   in   qualsiasi  modo,  difformi   dalla
richiesta o, comunque, inappropriate.

Forma  e   sottoscrizione  dei  documenti:  Ogni  documento   concernente   la  procedura  deve  essere
presentato secondo le norme e i modi di partecipazione sotto indicati, redatto in ogni sua parte in
lingua italiana e in conformità a quanto previsto dalla documentazione della procedura.

Salvo diversa indicazione,  qualsiasi documento elettronico inviato dal concorrente in relazione alla
presente  procedura  dovrà  essere   in   formato  “.pdf”  e  sottoscritto  dal  concorrente  con   la   firma
digitale di cui all’art. 1, comma 1, lett. s) del D.Lgs. n. 82/2005. La mancata apposizione della firma
digitale è  segnalata da S.In.Tel. con un apposito messaggio (“alert”). Resta in ogni caso di esclusiva
competenza   e   responsabilità   del   concorrente   verificare   che   la   propria   documentazione   sia
effettivamente e correttamente sottoscritta con firma digitale. 

Tutte   le  dichiarazioni  del   concorrente  di   cui  alla  documentazione  amministrativa  devono  essere
sottoscritte con firma digitale, esclusivamente e pena l’esclusione, dal legale rappresentante  ovvero
da un procuratore  e dietro invio nella documentazione amministrativa di copia dell’atto notarile  che
conferisce al procuratore i necessari poteri di firma. 

Documentazione  richiesta:  L’offerta  e   la  documentazione  a  essa  relativa  devono  essere  redatte  e
trasmesse al Comune di Arese in formato elettronico attraverso la piattaforma S.In.Tel. La redazione
dell’offerta  dovrà   avvenire   seguendo   le  diverse   fasi   indicate  nell'apposita  procedura   guidata  di
S.In.Tel.., che consentono di predisporre:

A.  una busta telematica contenente la “documentazione amministrativa”;

B.  una busta telematica contenente l'”offerta economica”.

Il concorrente, debitamente registrato a S.In.Tel., accede con le proprie chiavi di accesso nell’apposita
sezione   “Invia  offerta”   relativa   alla   presente  procedura   accedendo   al   sito   Internet,   all’indirizzo
www.arca.regione.lombardia.it.

Il  Manuale  d’uso  per   il  Fornitore/Operatore  e   le   istruzioni  presenti  sulla  piattaforma  forniscono   le
indicazioni necessarie per la corretta redazione e la tempestiva presentazione dell’offerta. 

A) Documentazione amministrativa

Al  primo  step del  percorso  “Invia  offerta”,  nell’apposito  campo  “Requisiti  amministrativi”  presente
sulla  piattaforma  S.In.Tel.,   il  Concorrente,  a  pena  di  esclusione,  dovrà  allegare   la  documentazione
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amministrativa,   consistente   in   un   unico   file   formato   “.zip”   ovvero   “.rar”   ovvero   “.7z”   (ovvero
equivalenti software di compressione dati) con i seguenti documenti, ciascuno dei quali, debitamente
compilato e firmato digitalmente (i files dei documenti da firmare digitalmente devono essere in pdf),
dovrà contenere la seguente documentazione:

1. la Domanda di partecipazione  e la dichiarazione sostitutiva ai sensi del DPR n. 445/2000 dei
prescritti requisiti, sulla base dello schema di cui all'allegato A, sottoscritta  con firma digitale
dal Legale rappresentante o da persona all'uopo delegata con idonea procura speciale  (in tal
caso  va   trasmessa   la   relativa  procura  notarile),  compilato   in  ogni   sua  parte  con   tutte   le
attestazioni ivi previste.

Nei casi di “Raggruppamento di Imprese”, costituiti e/o costituendi, e di consorzi, l’istanza di partecipazione e
le dichiarazioni sostitutive devono essere presentate da ciascun soggetto facente parte del raggruppamento;
pertanto la "Domanda di partecipazione  e la dichiarazione sostitutiva" dovrà essere compilato e sottoscritto
digitalmente da ciascuna Impresa che costituisce o che costituirà il raggruppamento o il consorzio o il GEIE; per
i  “Raggruppamenti di Imprese già costituite”: copia autenticata dell’atto pubblico o della scrittura privata di
costituzione  da  cui  risulti   il  conferimento  di  mandato  collettivo  speciale  con  rappresentanza  ad  una  delle
Imprese costituenti e qualificata Capogruppo, la quale esprime l’offerta in nome e per conto proprio e delle
mandanti; qualora il Concorrente sia un “Raggruppamento di Imprese non ancora costituito”: dichiarazione di
partecipazione  al   raggruppamento  sottoscritta  digitalmente  da   tutti   i  Rappresentanti   legali  delle   imprese
associate, con l’indicazione dell’impresa Capogruppo e che contenga l’impegno che, in caso di aggiudicazione
della gara, le stesse conferiranno mandato collettivo alla Capogruppo, la quale stipulerà il contratto in nome e
per  conto  proprio  e  delle  mandanti  e  che,  entro   il  termine   indicato  nella  comunicazione  di  affidamento   in
concessione, produrranno atto notarile di raggruppamento temporaneo di Imprese;

2. il Piano triennale (2016 ‐ 2018) di Prevenzione alla corruzione vigente per il Comune di Arese –
All. B , firmato digitalmente dal Legale rappresentante dell'Impresa Concorrente o da persona
all'uopo  delegata  con   idonea  procura  speciale  (in  tal  caso  va  trasmessa   la  relativa  procura
notarile), per integrale accettazione delle disposizioni in esso contenute;

3. dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà, ai sensi dell'art. 46 di cui al D.P.R. n. 445/2000,
prevista   dall'art.   8   del   Piano   sopra   citato   ‐   All.   C,  firmato   digitalmente   dal   Legale
rappresentante dell'Impresa Concorrente o da persona all'uopo delegata con idonea procura
speciale  (in tal caso va trasmessa la relativa procura notarile).

Tali documenti devono essere allegati alla documentazione amministrativa di cui alla busta “A” per
consentire al Responsabile del procedimento  la verifica prima dell’apertura dell’offerta  economica.

In  caso  di  avvalimento  di  cui  all'art.  49  del  D.Lgs.  n.  163/06  e  ss.mm.ii.   (2),  occorre  allegare   la
documentazione prevista dall'art. 49, comma 2, del D.Lgs. n. 163/06 e ss.mm.ii.;
Avvalimento:  è  ammesso   l’avvalimento,  ai  sensi  dell’art.  49  del  d.lgs  163/2006,  dei  «requisiti  di
capacità  economico–finanziaria»  e dei  «requisiti di  capacità  tecnica‐professionale»  richiesti per la
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partecipazione.
(2) In attuazione del disposto dell'art. 49 del D.Lgs. n. 163/06 e ss.mm.ii., il Concorrente – singolo o consorziato
o   raggruppato  –  può  dimostrare   il  possesso  dei   requisiti  di  carattere   tecnico,  organizzativo,  economico  e
finanziario, avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto. Ai sensi del comma 8 del citato art. 49, in relazione
alla presente gara non è consentito, pena l'esclusione, che dello stesso soggetto ausiliario si avvalga più di un
concorrente, e che partecipino sia il soggetto ausiliario che quello che si avvale dei requisiti.
Ai   fini   dell'ammissione   alla   gara  mediante   il   ricorso   dell'avvalimento,   dovrà   essere   fornita   tutta   la
documentazione prevista al comma 2 del suddetto articolo.
Il Concorrente può avvalersi di un soggetto ausiliario per ciascun requisito.
Il  Concorrente  e   il  soggetto  ausiliario  sono  responsabili   in  solido  nei  confronti  della  stazione  appaltante   in
relazione alle prestazioni oggetto del contratto.

Si rammenta la responsabilità penale cui si incorre in caso di dichiarazioni mendaci. In tale caso    il
dichiarante  decadrà  dai  benefici  eventualmente  conseguiti  dal  provvedimento  emanato  sulla  base
della dichiarazione non veritiera e si procederà alla conseguente denuncia penale.

B) Offerta economica

Al secondo step del percorso “Invia offerta”, nell’apposito campo “Offerta economica” presente sulla
piattaforma S.In.Tel, il Concorrente, a pena di esclusione,  dovrà indicare la propria offerta economica
in  cifre.  Al  termine  della  compilazione  dell'offerta  economica,  S.In.Tel.  genererà  un  documento   in
formato “pdf” che dovrà essere scaricato dal partecipante sul proprio terminale e quindi, sottoscritto
con   firma   digitale   dal   legale   rappresentante   o   dal   procuratore   autorizzato.  Per   completare
l'inserimento dell'offerta economica il concorrente dovrà allegare nel campo “dettaglio prezzi unitari
offerti” un file in “pdf” debitamente compilato e firmato digitalmente contenente il corrispondente
modello All. D predisposto dalla Stazione Appaltante. Sul modello Allegato D,   va apposta marca da
bollo da € 16,00  (euro sedici/00), ai sensi del D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642 e ss.mm.ii.. 

Con la presentazione dell’offerta economica con modalità digitale, non essendo prevista la modalità di
pagamento   in  modo   virtuale,   l’imposta  di  bollo   potrà   essere   corrisposta  mediante  pagamento
dell’imposta  a   intermediario  convenzionato  con   l’Agenzia  delle  Entrate  che  rilascerà,  con  modalità
telematiche,   l’apposito   contrassegno   (marca   da   bollo)   che   dovrà   essere   apposto   sull'offerta
economica. 

L'offerta  economica  deve  essere  sottoscritta,  a  pena  di  esclusione,  con  firma  digitale,  dal  Legale
Rappresentante  o  da  persona  all'uopo  delegata  con   idonea  procura  speciale  notarile.  Nel  caso  di
Raggruppamento  di   Imprese  o  consorzi  ordinari,  già   formalmente  costituiti,   l'offerta  dovrà  essere
sottoscritta, con firma digitale, dal Legale Rappresentante – o persona all'uopo delegata con idonea
procura – dell'impresa Mandataria; nel caso di Raggruppamento di Imprese o consorzi ordinari non
ancora  costituiti,   l’offerta  dovrà  essere  sottoscritta  digitalmente  da  tutti   i  Legali  Rappresentanti  di
tutte le imprese raggruppate.
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L'offerta economica, che dovrà essere oggetto di miglioramento al ribasso, dovrà essere formulata in
cifre. Non sono ammesse offerte al rialzo o pari all'importo  annuale posto  a base di gara  pari a €
1.800,00 (diconsi milleottocento/00 ), esclusa IVA al 22%. Sono ammessi al massimo due decimali su
tale importo.

L'offerta economica dovrà riportare, a pena di esclusione, tutti gli elementi in esso indicati:

a) il costo in euro per ogni singola distribuzione, IVA esclusa;
b) il costo annuale in euro, fino a 4 uscite, IVA esclusa (corrisponde all'offerta rispetto all'importo a
base di gara);
c) il costo complessivo fino a n. 4 uscite massimo/anno, per n. 3 anni (2016, 2017 e 2018).

Saranno  ritenute  nulle  e  pertanto  escluse,     le  offerte  parziali,   le  offerte  condizionate,  contenenti
riserve  o  espresse   in  modo   indeterminato,  tali  da  non  rendere  possibile  desumere  con  certezza   la
volontà dell’Offerente.

La Stazione appaltante si riserva la facoltà di cui all’art. 140 del D Lgs n. 163/2006 e ss.mm.ii..

Termine della ricezione delle offerte:  le offerte relative al servizio in oggetto dovranno pervenire,  a
pena   di   esclusione,  entro   le     ore   23.00   del   giorno   14.04.2016     esclusivamente   attraverso   la
piattaforma   informatica   S.In.Tel.   (Sistema   di   Intermediazione   Telematica)   presente   sul   portale
dell'Agenzia degli Acquisti della Regione Lombardia (ARCA Lombardia).

Non sarà ritenuta valida e non sarà accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale termine, anche per
causa non imputabile al Concorrente. Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione
richiesta per la partecipazione alla procedura, comporta l’irricevibilità dell’offerta e la non ammissione
alla procedura. 

È, in  ogni  caso,  responsabilità  dei concorrenti   l’invio  tempestivo  e completo dei documenti  e delle
informazioni richieste, pena l’esclusione dalla presente procedura. 

ARTICOLO 6 – OBBLIGO DI RICORSO AL MEPA E CONVENZIONI CONSIP

Il  servizio  oggetto  della  presente  procedura,  al  momento  dell'indizione,  non  costituisce  oggetto  di
convenzione  CONSIP.   Il   contratto   stipulato   all'esito   della   presente   procedura   è   sottoposto   alla
condizione   risolutiva,  ai   sensi  dell'art.  1,   comma  7  del  D.L.  95/2012   (come   convertito   con  L.  n.
135/2012), in caso di intervenuta disponibilità di convenzioni Consip e/o di centrali di committenza
regionali che prevedano condizioni di maggior vantaggio economico. Resta salva la possibilità per il
contraente di adeguarsi ai predetti corrispettivi più favorevoli previsti nelle suddette convenzioni.

ARTICOLO 7 ‐ DISPOSIZIONI FINALI
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Si precisa inoltre quanto segue:

a) la  documentazione   inoltrata  dai  concorrenti  dovrà  essere  scritta,  a  pena  di  esclusione,   in
lingua italiana o corredati di traduzione giurata; 

b) le dichiarazioni mendaci determineranno l'automatica esclusione dall'affidamento del servizio
con  conseguente  comunicazione  agli  organi  competenti  e   la  contestuale  assegnazione  del
servizio al concorrente che segue in graduatoria;

c) il Comune di Arese si riserva di aggiudicare in tutto o in parte i servizi presentati nell'offerta a
suo   insindacabile  giudizio,  di  non  procedere  ad  alcuna  aggiudicazione  e  di  aggiudicare   il
servizio  anche nel caso di una sola offerta purchè valida, congrua e conveniente;

d) non  saranno  ammesse  offerte  condizionate,  o  espresse   in  modo   indeterminato,  o  parziali
rispetto ai servizi richiesti;

e) l'aggiudicatario solleva il Comune da qualunque pretesa o azione che possa derivare da terzi
per il mancato adempimento degli obblighi contrattuali, per trascuratezza o per colpa nel loro
assolvimento.  L'Aggiudicatario  è  sempre  responsabile,  sia  verso   il  Comune  che  verso  terzi,
dell'esecuzione dei servizi assunti;

f) l’Amministrazione Comunale si riserva la facoltà di avvalersi delle disposizioni di cui all’articolo
140, del D.Lgs. n. 163/2006 e ss.mm.ii.;

g) l’Amministrazione Comunale si riserva la facoltà della consegna del servizio anche in pendenza
della stipula del contratto, fatto salvo quanto disposto dall’art. 11 del D.Lgs  n. 163/2006 s.m.i;

h) l'aggiudicatario  assume  tutti  gli  obblighi  relativi  alla  tracciabilità  dei   flussi   finanziari,  di  cui
all’art. 3 della L. n. 136/2010 e s.m.i. impegnandosi ad ottemperare agli adempimenti in essa
contenuti, la cui inottemperanza comporta la risoluzione di diritto del contratto;

i) gli  offerenti  sono  vincolati  alle  offerte  presentate  per  un  periodo  di  180  giorni  naturali  e
consecutivi dalla data di scadenza del termine di presentazione delle offerte, ai sensi dell'art.
11, sesto comma, del D.Lgs. n. 163/2006.

Lì,  4  aprile 2016

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
  F.to  Dott.ssa Rosella Paganini
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